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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ«ИНФОРМАТИКА И ИКТ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:
	Учебная дисциплина «Информатика и ИКТ в профессиональной деятельности» является обязательной частью математического и общего естественнонаучного цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 43.02.13 Технология парикмахерского искусства.
Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07, ОК.09, ОК.10, ОК.11.
1.1. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания
	Код 
ПК, ОК, ЛР
	Умения
	Знания

	ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ПК.3.4, ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07, ОК.09, ОК.10, ОК.11;

ЛР 2; ЛР 4; ЛР 9; ЛР 10; 
ЛР 14.
	· пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· пользоваться прикладным программным обеспечением в сфере профессиональной деятельности и владеть методами сбора, хранения и обработки информации;
· осуществлять поиск информации на компьютерных носителях, в локальных и глобальных информационных сетях;
· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
· обеспечивать информационную безопасность;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· осуществлять поиск необходимой информации
	· основные понятия автоматизированной обработки информации; 
· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 
· базовые системные программные продукты в области профессиональной деятельности;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
· технологию освоения пакетов прикладных программ; мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности






2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	108

	в т.ч. в форме практической подготовки
	100

	в т.ч.:

	практические занятия 
	100

	Самостоятельная работа 
	-

	Промежуточная аттестация (экзамен)
	8






1

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем 
в часах
	Коды компетенций и личностных результатов формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	

	Введение
	Содержание учебного материала
	1
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10;
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ПК.3.4,
ЛР 2; ЛР 4; 
ЛР 10; 
ЛР 14

	
	Цели, задачи и содержание дисциплины. Значение информационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	1
	

	
	Практическое занятие №1. «Значение информационных технологий в профессиональной деятельности».
	
	

	Тема 1.1
Устройство ПК. 
Программное обеспечение ПК. Классификация программного обеспечения.
	Содержание учебного материала
	3
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10 ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ПК.3.4, ЛР 2; ЛР 4; 
ЛР 10;  ЛР 14

	
	Архитектура персонального компьютера. Состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Характеристика основных устройств ПК. Основные комплектующие системного блока и  их характеристики. Кодирование информации, единицы измерения информации. Структура хранения информации в ПК.
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	3
	

	
	Практическое занятие №2. «Устройство ПК. Программное обеспечение ПК. Классификация программного обеспечения».
	1
	

	
	Практическое занятие №3. «Аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в профессиональной деятельности».
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	не предусмотрено
	

	Тема 1.2.
Операционные системы, виды операционных систем их основные характеристики и функции.
	Содержание учебного материала 
	1
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ПК.3.4,
ЛР 2; ЛР 4;
 ЛР 10;  ЛР 14

	
	Понятие операционной системы. Виды операционных систем. Функциональные назначения операционных систем. Средства хранения и переноса информации.
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	1
	

	
	Практическое занятие №4. «Работа в операционной системе Windows».
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	Тема 1.3.  
Информационные и коммуникационные технологии.
	Содержание учебного материала
	4
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ПК.3.4,
ЛР 2; ЛР 4; ЛР 9; ЛР 10;  ЛР 14

	
	Основные понятия,  классификация и структура автоматизированных информационных систем.  Классификация информационных систем. Глобальная сеть Интернет. История создания Всемирная паутина. Поисковые системы.
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	4
	

	
	Практическое занятие №6. «Основы работы в Глобальной сети Интернет».
	1
	

	
	Практическое занятие №7. «Работа с различными поисковыми системами».
	2
	

	
	Проверочная работа на тему «Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК»
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	не предусмотрено
	

	Тема 2.1
Технология обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	15
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10;
ПК.3.2, ПК3.4
ЛР 2; ЛР 4; 
ЛР 10;  ЛР 14

	
	Оформление страниц документов, формирование оглавлений. Расстановка колонтитулов, нумерация страниц, буквица. Шаблоны и стили оформления. Работа с таблицами и рисунками в тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние документов. Издательские возможности текстовых процессоров. Возможности настольных издательских систем.
Текстовые процессоры как один из пакетов прикладного программного обеспечения, общие сведения о редактировании текстов. Основы конвертирования текстовых файлов
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	15
	

	
	Практическое занятие №8. «Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS WORD».
	2
	

	
	Практическое занятие №9. «Создание структурированного документа».
	2
	

	
	Практическое занятие №10. «Редактирование и форматирование профессиональной документации».
	2
	

	
	Практическое занятие №11. «Использование графических возможностей текстового процессора при оформлении профессиональной документации».
	2
	

	
	Практическое занятие №12. «Создание таблиц и диаграмм средствами текстового процессора».
	2
	

	
	Практическое занятие №13.  «Создание многостраничных текстовых документов с использованием средств текстовых процессоров»
	2
	

	
	Практическое занятие №14. «Использование возможностей настольной издательской системы в профессиональной деятельности».
	2
	

	
	Проверочная работа на тему «Технология обработки текстовой информации»
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	не предусмотрено
	

	Тема 2.2
Технология обработки графической информации
	Содержание учебного материала
	13
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10;
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3,
ЛР 2; ЛР 4; ЛР 9; ЛР 10;  ЛР 14

	
	Основы компьютерной графики. Форматы графических файлов. Способы получения графических изображений – рисование, оптический (сканирование). Растровые и векторные графические редакторы. Прикладные программы для обработки графической информации
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	13
	

	
	Практическое занятие №15. «Создание, редактирование и сохранение простейших растровых изображений».
	2
	

	
	Практическое занятие №16. «Редактирование изображений в растровом графическом редакторе».
	2
	

	
	Практическое занятие №17. «Создание рисунка в векторном графическом редакторе».
	2
	

	
	Практическое занятие №18. «Использование возможностей векторного редактора в рекламе парикмахерских услуг».
	2
	

	
	Практическое занятие №19. «Применение возможностей компьютерной графики в профессиональной деятельности».
	2
	

	
	Практическое занятие № 20. «Основы компьютерного дизайна в профессиональной деятельности».
	2
	

	
	Проверочная работа на тему «Технология обработки графической информации»
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	не предусмотрено
	

	Тема 2.3 Компьютерные  презентации
	Содержание учебного материала
	12
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10;
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ЛР 2; ЛР 4; ЛР 9; ЛР 10; ЛР 14

	
	Виды компьютерных презентаций. Графические объекты, таблицы и диаграммы как элементы презентации. Общие операции со слайдами. Выбор дизайна, анимация, эффекты, звуковое сопровождение
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	12
	

	
	Практическое занятие №21. «Создание линейной презентации на основе готового шаблона».
	2
	

	
	Практическое занятие №22. «Создание интерактивной презентации».
	2
	

	
	Практическое занятие №23. «Создание презентации с гиперссылками».
	2
	

	
	Практическое занятие №24. «Создание непрерывной интерактивной презентации со звуковым сопровождением».
	2
	

	
	Практическое занятие №25. «Проект. Создание интерактивного портфолио парикмахера».
	2
	

	
	Проверочная работа на тему «Компьютерные презентации»
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	не предусмотрено
	

	Тема 2.4
Технологии обработки числовой информации в профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	25
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10;
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ЛР 2; ЛР 4; 
ЛР 10; ЛР 14

	
	Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, использование в информационных системах профессионального назначения. Расчетные операции, статистические и математические функции. Решение задач линейной и разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь листов таблицы. Построение макросов. Дополнительные возможности EXCEL. Базаданных OpenOffice.orgBase. Основные типы данных. Объекты, атрибуты и связи. Формирование запроса-выборки.
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	25
	

	
	Практическое занятие №26. Использование электронных таблиц в профессиональной деятельности.


	2
	

	
	Практическое занятие №27. Использование электронных таблиц для обработки числовых данных.
	2
	

	
	Практическое занятие №28. Использование возможностей деловой графики в профессиональной деятельности.
	2
	

	
	Практическое занятие №29.Расчет заработной платы сотрудников.
	2
	

	
	Практическое занятие №30. Расчет прибыли, расхода, закупок.
	2
	

	
	Практическое занятие №31. Использование электронных таблиц в качестве базы данных.
	1
	

	
	Практическая работа №32.  Организация баз данных. Заполнение полей БД.
	2
	

	
	Практическое занятие №33. Создание, заполнение базы данных. 
	2
	

	
	Практическое занятие №34. Оформление и редактирование таблицы базы данных. 
	2
	

	
	Практическое занятие №35. Создание формы для базы данных.
	1
	

	
	Практическое занятие №36. Поиск записей в табличной базе данных с помощью фильтра.
	1
	

	
	Практическое занятие №37. Поиск записей в табличной базе данных с помощью запросов
	2
	

	
	Практическое занятие №38.  Создание отчетов в БД.
	1
	

	
	Практическое занятие №39. Работа по созданию клиентской базы.
	2
	

	
	Проверочная работа на тему «Технология обработки числовой информации и баз данных  в профессиональной деятельности»
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	не предусмотрено
	

	Тема 3.1
Компьютерные сети, сеть Интернет
	Содержание учебного материала
	[bookmark: _GoBack]26
	ОК.01, ОК.02, ОК.03, ОК.04, ОК.05, ОК.06, ОК.07,ОК.9,ОК.10;
ПК 3.1, ПК 3.2, ПК.3.3, ПК.3.4, ЛР 2; ЛР 4; ЛР 9; ЛР 10; ЛР 14

	
	Классификация сетей по масштабам, топологии, архитектуре и стандартам. Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей. Эталонная модель OSI. Преимущества работы в локальной сети. Технология WorldWideWeb. Браузеры. Адресация ресурсов, навигация. Настройка InternetExplorer. Электронная почта и телеконференции Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете. Основы языка гипертекстовой разметки документов. Форматирование текста и размещение графики. Гиперссылки, списки, формы. Инструментальные средства создания Web-страниц. Основы проектирования Web – страниц..
	
	

	
	В том числе практических и лабораторных занятий
	26
	

	
	Практическое занятие №40. Использование информационно-поисковых систем в профессиональной деятельности.
	1
	

	
	Практическое занятие №41. Передача информации с помощью электронной почты.
	2
	

	
	Практическая работа № 42. Web-сайты и Web-страницы. Разработка структуры Web- страницы.
	2
	

	
	Практическая работа № 43. Форматирование текста на Web-странице.
	2
	

	
	Практическая работа № 44. Размещение графики на Web-странице.
	2
	

	
	Практическая работа № 45.  Создание маркированных списков на Web-странице.
	1
	

	
	Практическая работа № 46.Создание нумерованных списков на Web-странице.
	1
	

	
	Практическая работа № 47.Создание многоуровневых списков на Web-странице.
	1
	

	
	Практическая работа № 48. Вставка бегущей строки.
	1
	

	
	Практическая работа № 49. Создание внутренних ссылок на фрагменты Web- страницы.
	1
	

	
	Практическая работа № 50. Внешние ссылки на ресурсы WWW.
	1
	

	
	Практическая работа № 51. Использование форм при создании Web-страниц.
	2
	

	
	Практическая раота.№52. Создание таблиц на Web-странице.
	1
	

	
	Практическая работа. №53. Форматирование ячеек таблицы.
	1
	

	
	Практическое занятие №54. Проект. Создание личного сайта парикмахера.
	3
	

	
	Практическое занятие №55. Организация безопасной работы с компьютерной техникой.
	1
	

	
	Практическое занятие №56 Информационная безопасность. Классификация средств защиты. Программно-технический уровень защиты
	1
	

	
	Практическое занятие №57 Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных вирусов
	1
	

	
	Проверочная работа на тему «Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности и информационная безопасность»
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
	не предусмотрено
	

	Курсовой проект (работа)
	не предусмотрено
	

	Обязательные аудиторные учебные занятия по курсовому проекту (работе) 
	не предусмотрено
	

	Самостоятельная учебная работа обучающегося над курсовым проектом (работой) (для специальности если предусмотрено)
	не предусмотрено
	

	Промежуточная аттестация (экзамен)
	8
	

	Всего:
	108
	



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:
Кабинет «Информатики и информационно-коммуникационных технологий», оснащенный оборудованием:
· 12 компьютерных мест для обучающихся, 
· 1 рабочее место преподавателя; 
· локальная компьютерная сеть; 
техническими средствами обучения: 
· интерактивная доска Smart, 
· мультимедийный проектор, 
а так же комплект лицензионного программного обеспечения, в том числе:
1. ОС Windows 7 professional.,
2. Microsoft Office 2010,
3. 7-Zip архиватор,
4. Менеджер файлов FAR,
5. Менеджер файлов Unreal Commander,
6. Foxit Reader,
7. Орen Office,
8. Mozilla Fire Fox,
9. 1С: Предприятие 8 (для учебных заведений),
10. Corel DRAW Graphics Suite X3,
11. Gimp,
12. Smart Notebook,
13. Киностудия Live, 
14. Smart Table,
15. Movie Maker.
3.2. Информационное обеспечение реализации программы
3.2.1. Основные печатные издания
1. Федеральный закон Об образовании в Российской Федерации:от 29.12. 2012 № 273-ФЗ (в ред. федеральных законов от 07.05.2013 № 99-ФЗ, от 07.06.2013 № 120-ФЗ, от 02.07.2013 № 170-ФЗ, от 23.07.2013 № 203-ФЗ, от 25.11.2013 № 317-ФЗ, от 03.02.2014 № 11-ФЗ, от 03.02.2014 № 15-ФЗ, от 05.05.2014 № 84 -ФЗ, от 27.05.2014 № 135-ФЗ, от 04.06.2014 № 148-ФЗ, с изм., внесенными Федеральным законом от 04.06.2014 № 145-ФЗ) «Об образовании в Российской Федерации».
2. Приказ Минобрнауки России от 09.12.2016 №1558 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 43.02.13«Технология парикмахеркого искусства».
3. Михеева Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для студ. учреждений сред.проф. образования/Е.В. Михеева, О. И. Титова. – 3-е изд., стер.- М.: Академия, 2019.
4. Хлебников А.А. Информационные технологии: учебник / А.А. Хлебников. — М.:КНОРУС, 2016.
5. Цветкова М. С. Информатика: учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования /М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. – 5-е изд., стер. – М.: «Академия», 2018.
6. Цветкова М. С. Информатика. Практикум для профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профиля: учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования /М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. – 5-е изд., стер. – М.: «Академия», 2019.

3.2.2. Основные электронные издания

3.2.3. Дополнительные источники 
1. Михеева Е. В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. Пособие для студ. учреждений сред.проф. Образования / Е.В. Михеева. – 15-е изд., стер.- М.: Академия, 2015.
2. Захарова И. Г. Информационные технологии в образовании: учебник для студ. учреждений высш. проф. образования./И. Г. Захарова. – 8-е изд., - М.: Академия, 2013.
3. Практикум по информатике: Учебное пособие для вузов/ Под ред. проф. Н. В. Макаровой. — СПб.: Питер, 2012. — 320 с.
4. Симонович С. В.Информатика. Базовый курс: Учебник для вузов. 3-е изд. — СПб.: Питер, 2011
5. Информатика: методическая копилка преподавателя/ О.Б. Воронкова. – изд. 3-е. – Ростов н/Д: Феникс, 2009.
6. Гребенюк Е. И. Технические средства информатизации: учебник для студ. Учреждений сред. Проф. Образования/Е. И. Гребенюк, Н. А. Гребенюк. – 9-е изд., - М.: Академия, 2014.
7. Информатика: методическая копилка преподавателя/ О.Б. Воронкова. – изд. 3-е. – Ростов н/Д: Феникс, 2009.
8. Информатика и ИКТ: практикум/ Н. Д. Угринович, Л. Л. Босова, Н .И. Михайлова. – 2-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2011.
9. Залогова Л.А. и др. под ред. Семакина, И.Г., Хеннекера Е.К.. Информатика и ИКТ. Задачник-практикум: в2 ч. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010.



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	· основные понятия автоматизированной обработки информации; 
· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 
· базовые системные программные продукты в области профессиональной деятельности;
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 
· технологию освоения пакетов прикладных программ; мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	Отметка «отлично» ставится, если знания по дисциплине отличаются глубиной и содержательностью. 
Отметка «хорошо» ставится, если знания имеют достаточный содержательный уровень, однако отличаются слабой структурированностью. 
Отметка «удовлетворительно» ставится, если знания имеют фрагментарный характер, отличаются поверхностностью и малой содержательностью.
	Тестирование, устный ответ, проверочная работа, практическая работа, защита проекта.

	· пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· пользоваться прикладным программным обеспечением в сфере профессиональной деятельности и владеть методами сбора, хранения и обработки информации;
· осуществлять поиск информации на компьютерных носителях, в локальных и глобальных информационных сетях;
· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
· обеспечивать информационную безопасность;
· применять антивирусные средства защиты информации;
осуществлять поиск необходимой информации
	Высокий, средний или низкий уровень сформированности умений.
	Оценка результатов выполнения практической работы.
Экспертное наблюдение за ходом выполнения практической работы
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