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1. O0wmue noJI0KeHUN

- 1.1.JJns oGecniedenus coxpaHHOCTH mokyMeHTOB B I'AIIOY MO «I'yOepHCKHI
Koiutek» (nanee - Komnemx) co3naercs apxus.

1.2. lokymeHTBI, oOpasyromuecss B IIpoIlecce esITeNBHOCTH | OCymapCTBEHHOrO
AaBTOHOMHOT'O IPO(ECCUOHANBHOTO 00pa30BaTENLHOI0 yupexaeHuss MOoCKOBCKOM 0061acTh
«['yOepHCKHH KOJTEIXK» MMEIOT MCTOPUYECKOe, KyJIbTYPHOE, HAyYHOE, SKOHOMHUYECKOE,
COLMATbHOE, ¥ MOJTUTHYECKOE 3HaUeHUE COCTABIISIOT FOCYAapPCTBEHHYIO 9acTh APXHUBHOIO
dornma Poccuiickoit ®Denepariu, SBISIOTCS rOCyAapCTBEHHON COOCTBEHHOCTBIO U
IOJJIEKAT IIOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B TOCYJAapCTBEHHBIX apxuBaX POCCHICKOM
Oenepauuy.

1.3.Jlo nepeauyn Ha rocy1apCTBEHHOE XpaHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO XPaHATCS
B apxuBe Komnemxa.

1.4 Komnemx obecnedynBaeT COXpaHHOCTh, Yy4eT, OTOOp, YHOPSAOYCHHE U
HCIIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB ApXWBHOro (oHAa, OOpasylomMXcsi B JCITENBHOCTH
Komnemka B COOTBETCTBUM C IIpaBWIAMH, YCTAaHABIMBACMBIMU ["'ocynapcTBeHHOMR
apXMBHOM  ciy00H, oOecriedyrBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefady 3THX JOKYMEHTOB Ha
rocy/JapCTBEHHOE XpaHEeHHUE.

1.5.Bce paboThl, cBs3aHHBIE C IIOATOTOBKOM, TPaHCIOPTUPOBKOW M Iiepenayei
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOIO XpaHeHWs B [ocymapCTBEHHBIM  apXuB
OCYIIECTBIISIETCSL CUIaMHU U 3a cueT Komnemxka.

1.6.3a yTpaTy u @Op4Yy [OOKYMEHTOB ApXMBHOIO (OHIA MODKHOCTHBIE JIMIA
Konnemka HeCyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIECTBOM.

1.7.B Konmemxe nns XpaHeHus IDOKYMEHTOB ApXWBHOro (OHJ3, 3aKOHYCHHBIX
JIENONPOU3BOLACTBOM  [TOKyMEHTOB  IPAaKTHYECKOI'o  Ha3HA4eHWsI, uX  0oTOOpa,
UCIIOJIB30BAHUS U IIOJTOTOBKHM K Ilepeiade Ha I'OCyJapCTBEHHOE XPaHEHUE CO3IaH apXuB.
Komnemx obecriedquBaeT apxup HEOOXOAUMBIM ITOMELEHHEM, 000PY/I0BAHUEM U KaIpaMHu.

1.8.ApxuB Konnemka HaxoauTcs B BeleHUH aupekropa Komnemka U BO3IIaBISIeTCs
3aBeyIOIIMUM apXUBOM (apXUBapUyCOM).

1.9.B cBoeit pabore apxuB Koimemxa pyKOBOACTBYETCS 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccuiickoli @enepanuu, 3aKOHOJATEBHBIMA aKTAMU 110 apXUBHOMY ey, MpUKa3zaMu U
yKazaHusMu pykoBojcTBa Komiemka, npaBwiaMd W OPYTMMHM — HOPMaTHBHO-
METOIUYECKUMH JOKYMEHTaMHU.

1.10. TTonoxenue 06 apxuse Komnemxka paspabareiBaercst Ha ocHoBaHuM [ IpumepHoro
II0JIOXKEHUS, yTBepKAaeTcs aupexropoM Komemxa.

1.11.KoHTpos 3a AeATENBHOCTHIO apXUBa OCcylIecTBIAeT pykoBoacTBo Komiemka

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctynaror:

2.1.  3akoHuyeHHBIe pAenonpousBoAcTBoM Konemxa HDOKYMEHTHI ITOCTOSHHOIO
XpaHeHusi, 00pa30BaBIINECs B [EATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOJpa3/ieIeHUH, TOKYMEHTEI
BpeMeHHOro (cBelme 10 15eT) cpoka XpaHeHWs, HEOOXOJMMBIE B IIPAKTHIECKOU
JeATeIbHOCTH, TOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBy.

2.2. JIoKkyMeHTBI ITOCTOSIHHOTO XpaHeHUs U o nTu4HoMy coctaBy Koiemka, a Takke
JIM4YHBIE Jejia 00y9daronmxcsl.
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2.3, JlokymMeHTEl VYupexJaeHuH nNpellIeCTBeHHUKOB, a TakKkXe JIOKYMEHTHI
JTUKBUIUPOBAHHBIX, JTUOO MpeoOpa3oBaHHbIN Y UpeKIeHUH.
2.4. Hay4no-cnpaBO4HBIH anmapar K JOKyMEHTaM apXHBa.

3. 3apaun u GpyHKIUH apXuBa

3.1. OCHOBHBIMY 3a/1a9aM¥ apXUBa SBIISIOTCS:

3.1.1. KomnexroBanue apxupa IOKyMEHTaMHU, COCTaB KOTOPBIX IIpeIyCMOTpEH
pasJiesoM 2 HaCTOSIIEro MMOJI0KEeHMUS;

3.1.2. Vuer u obecrieueHre COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB;

3.1.3. Co3ganue Hay4HO-CIPABOYHOIO ariaparta K JOKyMeHTaM apXuBa;

3.1.4. Ucnonb3oBaHue XpaHSIXCs B apXUBe JJOKYMEHTOB;

3.1.5. [loaroToBka u nepegava JOKyMEHTOB, OTHOCSIIUXCSA K ApxuBHoMy (ouay PO,
Ha TIIOCTOSHHOE XpaHeHue ¢ coOmofeHueM TpeOOBaHMM, YyCTaHABIMBAEMBIX
I'ocynapcTBeHHOM apXuBHOU ciryx00i PD;
~ 3.1.6. OcymecTBieHre KOHTpOJs 3a (OpMHpoBaHMEeM u O(GOPMICHHEM Jel B
nenonpoussozacTee Komnemxa.

3.2. B cOOTBETCTBUH C BO3JIOXEHHBIMH Ha HEro 3aayaMd apXuB OCYIIECTBIET
crnenyronye GyHKuuu:

3.2.1. OcymecTBisieT y4eT U o0ecredrBaeT IIOIHYI0 COXPaHHOCTE IPUHSTHIX JIET;

3.2.2. IlpurumMaer He [O30HEe, YeM uepe3 3 ToAa TOCHe 3aBeplieHUs
JeJOIPON3BOACTBOM, YYHUTBIBAaeT M XPaHWUT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX IOZpa3jieleHui
Komnemxa, oOpaboTaHHBIE B COOTBETCTBUM ¢ TpeOOBAHMSAMH, YCTAHOBJICHHBIMH
['ocynapcTBeHHOM apXUBHOHU ciryxk00i P@;

3.2.3. Co3paer, HOMONHAET U MOANEPKUBAET B aKTYalbHOM COCTOSIHMM Hay4HO -
CIIPaBOYHEIH anmapar K XpaHsmUMCs JOKYMEHTaM apXuBa, a TAK)Ke COBEPIIECHCTBYET €T0;

3.2.4. OcymmecTBIsieT MPOBEPKY MPaBIIHHOCTH (GOPMHUPOBAHUS U O(QOPMIICHHUS JIeN B
JIENOTIPOU3BOICTBE CTPYKTYPHBIX HoApasjenesusx Komnenxka, a Takke MOATOTOBKY Hell K
nepenade B apxus Konnemxka;

3.2.5. IIpoBoiUT  3KCHOEpTH3y  LEHHOCTH M OCYIIECTBISMET  KOMIUICKC
OpraHM3aIlMOHHBIX M METOIMYECKHX MEpOIpHUATUN [0 Iiepefade HOKYMEHTOB Ha
OCTOSIHHOE XpaHEeHUe;

3.2.6. Opranusyet paboTy MO COCTABIEHUIO HOMEHKJIATYPHI €N OPraHKW3alivn;

3.2.7. Oka3pIBa€T METOAMYECKYI0 M MPAaKTHYECKY0 IOMOLIbL CTPYKTYPHBIM
noapasaeneHusm Komiemka B paboTe ¢ JOKyMEHTaMU;

3.2.8. YaacTtByeT B pa3pa0OTKe HOPMATHUBHBIX M METOJMYECKHX JOKYMEHTOB IIO
apXMBHOMY JIely U JOKYMEHTAlHOHHOMY O0ECIIEYEHHUIO YIIPABIICHNUS;

3.2.9. Oprasusyer HCHoNIb30BaHKue JOKYMEHTOB:

e uHbOpPMHPYET PYKOBOACTBO U paboTHMKOB Koslemxa o cocraBe U COAEpKaHUU
JOKYMEHTOB apXHBa;

® BbHIJIAeT B YCTAaHOBJIICHHOM IOpSAIKE Jela, JOKYMEHTHI MIIM KOIHK JOKYMEHTOB B
LENSAX CIYyXeOHOTr0 HAy4HOI'0 UCIOIb30BaHUS, A pa0OTHl B IIOMEIIECHUN apXUBa;
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® UCIIONIHSAET 3aIpOChl OpraHM3allMii M 3asiBICHHA TpaXAaH 00 YCTAaHOBICHUH
TPYHOBOIO CTaXa M JPyI'MM BOIPOCaM COLMAIBHO-IIPABOBOTO  XapakTepa, B
YCTaHOBJIEHHOM IOPsIZIKE BBIJAeT KOIMU JOKYMEHTOB, apXUBHBIE CIIPABKY;

® BEJET y4eT MCIIOJIL30BaHMs JOKYMEHTOB, XPaHIMXCS B apXUBE.

4. IIpaBa apxuBa

JI71s1 BBITIONIHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 33124 U (QYHKIHE apXUB UMEET IIPaBo:
4.1. KoHTponupoBaTh BHIIIOIHEHHE YCTAHOBICHHBIX IPABHIT pabOTHI ¢ JOKYMEHTAMH B
CTPYKTYPHBIX nonpasaenenusx Komiemxa.
4.2, 3ampammBaTth OT CTPYKTYpHBIX moapasgencumii Komremka cBeneHus,
HeoOxonuMble Juii paboTBI apxmBa, ¢ y4eToM oOecledeHHs BBIIONHEHHS BCEX
BO3JIOJKEHHBIX HA apXuB 3aJ1a4 U (DyHKIIHIA.

5.0TBeTCTBEHHOCTH

5.1. 3aBemyrommii apxuBOM (apXWBapHycC) HECeT OTBETCTBEHHOCTH 3a BEIIIOJHEHHE
BO3JIOXKCHHBIX Ha apX¥B 3aJa4 U QyHKIHUMH, a TAKKe 3a:

5.1.1. Hecobmonenue ycnoBuii obecriedeH s COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB;

5.1.2. VTpaTy u HeCaHKIMOHNPOBAHHOE YHUYTOXKEHNUE IOKYMEHTOB;

5.1.3. Hapymenue npaBuUi HCIONB30BaHMS JOKYMEHTOB M JOCTYIIA IIOJNB30BaTENCH K
IOKYMEHTaM, YCTAaHOBICHHBIX 3aKOHOAATEIECTBOM.

Usmenernue Ne Hama |
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