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1. Общие положения 
 

1.1 Положение о структуре основных профессиональных образовательных 
программ (далее ОПОП) и комплексного методического обеспечения 
(далее КМО) дисциплин/профессиональных модулей (далее ПМ) 
разработано в соответствии с: 

- Федеральными государственными образовательными стандартами 
среднего профессионального образования третьего поколения (далее 
ФГОС СПО). 

- Федеральным Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации». 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
(Минобрнауки России) от 14 июня 2013 г. № 464 «Об утверждении 
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального 
образования». 

1.2 Основная профессиональная образовательная программа 
Государственного автономного профессионального образовательного 
учреждения Московской области «Губернскийколледж» составляется по 
каждой специальности, реализуемой в соответствии с действующей 
лицензией на образовательную деятельность. 

1.3 ОПОП по специальности разрабатывается на основе федерального 
государственного стандарта по конкретной специальности, 
утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ. 

1.4 К нормативно-методической документации ОПОП относятся: 

- локальные нормативные акты (положения, документированные 
процедуры, инструкции), регламентирующие деятельность 
подразделений, задействованных в организации образовательного 
процесса по подготовке специалистов среднего звена; 

- методические рекомендации по формированию учебно-планирующей 
документации ОПОП (учебный план, календарный график); 

- методические рекомендации по разработке рабочей программы учебной 
дисциплины общеобразовательного цикла ОПОП; 

- методические рекомендации по разработке рабочей программы учебной 
дисциплины циклов ОГСЭ, ЕН, ОП ОПОП; 

- методические рекомендации по разработке рабочей программы 
профессионального модуля; 

- методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы 
для обучающихся по заочной форме; 

- методические рекомендации по организация самостоятельной работы 
обучающихся в колледже; 
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- шаблоны всех видов учебно-методических документов (рабочих 
программ, учебно-методических комплексов для обучающихся, 
методических рекомендаций по курсовой работе (далее КР)/курсовому 
проекту (далее КП), методических указаний по выполнению 
лабораторных работ (далее ЛР) и/или практических занятий (далее ПЗ) и  
др.).  

1.5 К учебно-планирующей документации ОПОП относятся: 

- учебный план, включаясводные данные по бюджету времени, план 
учебного процесса, календарный график, перечень кабинетов, 
лабораторий, мастерских и др. для подготовки по конкретной 
специальности, пояснительную записку; 

- рабочие программы дисциплин; 

- рабочие программы ПМ; 

- рабочие программы учебных и/или производственных практик; 

- программу преддипломной практики; 
- календарно-тематические планы (далее КТП) по дисциплинам, ПМ, 
учебным практикам. 

1.6 К учебно-методической документации ОПОП относятся: 

- учебно-методические комплексы по дисциплине или 
междисциплинарному курсу (далее МДК) для использования 
обучающимися; 

- методические рекомендации по выполнению лабораторных работ, 
практических и/или семинарских занятий; 

- методические рекомендации по прохождению учебной и/или 
производственной практике; 

- методические рекомендации по выполнению курсовой работы или 
курсового проекта; 

- методические рекомендации для обучающихсяпо подготовке и 
прохождению государственной (итоговой) аттестации (далее ГИА); 

- КМО преподавателя/мастера производственного обучения (папки 
преподавателей и мастеров с материалами, необходимыми для 
эффективной организации обучения студентов порабочей программе 
дисциплины, ПМ и/или рабочей программы практики). 

1.7 К оценочным материалам относятся: 

- материалы входного контроля; 

- материалы рубежного контроля; 

- экзаменационные материалы по дисциплинам/МДК; 

- контрольно-оценочные средства по ПМ; 
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- материалы ГИА. 
1.8 Ответственность за формирование комплекта документов, входящих в 

ОПОП, несут заведующий отделением и методист, курирующие 
формирование ОПОП по специальности. 

1.9 ОПОП ежегодно актуализируется в части содержания (частичного или 
полного) учебно-планирующей, учебно-методической документации и 
оценочных материалов.  

1.10 Ответственность за формирование комплексного методического 
обеспечения по дисциплине/ПМ несут преподаватели и/или мастера 
производственного обучения. 

1.11 Контроль за формированием КМО по дисциплине/ПМ осуществляют 
председатели предметно-цикловых (методических) комиссий. 
 

2. Структура ОПОП 
 

2.1 Основная профессиональная образовательная программа по 
специальности – это комплекс нормативно-методической, учебно-
планирующей, учебно-методической документации и оценочных 
материалов. 

2.2 ОПОП включаетв себя: 
1 Общие положения. 

1.1 Нормативно-правовые основы разработки ОПОП. 
1.2 Нормативный срок освоения ОПОП. 

2 Характеристика профессиональной деятельности выпускников и 
требования к результатам освоения ОПОП. 
2.1 Область и объекты профессиональной деятельности. 
2.2 Виды профессиональной деятельности. Образовательные результаты 

(ОК, ПК). 
2.3 Специальные требования. 

2.3.1 Использование вариативной части. 
2.3.2 Реализация ПМ по освоению рабочей профессии. 

3 Документы, определяющие содержание и организацию образовательного 
процесса. 
3.1 Учебный план очной и/или заочной форм обучения. 
3.2 Рабочие программы дисциплин и профессиональных модулей. 
3.3 Календарно-тематические планы дисциплин, профессиональных 
модулей/междисциплинарных курсов. 

3.4 Учебно-методические документы, обеспечивающие реализацию 
рабочих программ дисциплин и профессиональных модулей. 

3.5 Учебно-методические документы, обеспечивающие реализацию 
производственного обучения. 

4 Материально-техническое обеспечение реализации основной 
профессиональной образовательной программы. 
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5 Организацию контроля и оценку результатов освоения основной 
профессиональной программы. 
5.1 Контроль и оценку достижений обучающихся. 
5.2 Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации. 

2.3 ОПОП по ФГОС СПО составляется в соответствии с шаблоном, 
утвержденном колледже. 

2.4 Шаблон разработан специалистами колледжа на основе макета ОПОП, 
предложенного ФГАУ «ФИРО». 

2.5 Шаблон содержит унифицированную структуру ОПОП для всех 
специальностей, реализуемых по ФГОС СПО третьего поколения; 
устанавливает единые требования к подготовке комплектов различной 
учебно-планирующей, учебно-методической документации и оценочных 
материалов, используемой в образовательном процессе колледжа. 
 

3 Структура комплексного методического обеспечения дисциплин 
 

3.1 Комплексное методическое обеспечение (далее КМО) по дисциплине – 
это комплекс учебно-планирующей, учебно-методической документации, 
оценочных материалов и средств обучения, необходимых для 
эффективной организации обучения студентов в рамках времени и 
содержания, определяемых учебным планом по специальности и рабочей 
программой по дисциплине (Приложение А). 

3.2 КМОпо дисциплине включает в себя следующие документы: 
1. Обязательный комплект учебно-методических документов и 
оценочных средств: 

- Рабочая программа дисциплины. 

- Календарно-тематический план дисциплины с образовательным 
маршрутом для обучающихся. 

- Методические указания по выполнению курсовой работы(проекта)(при 
наличии по учебному плану). 

- Оценочные материалы текущего контроля, в том числе материалы по 
точкам рубежного контроля (далее ТРК). 

- Оценочные материалы промежуточной аттестации (вопросы к 
экзамену по дисциплине) (при наличии по учебному плану). 

2. Учебно-методические материалы, изданные преподавателем и 
предназначенные для использования обучающимися по данной 
дисциплине в аудиторное и внеаудиторное время. 
В качестве учебно-методических материалов, предназначенных для 
использования обучающимися в аудиторное и внеаудиторное время, 
могут быть представлены: 

- учебно-методические комплексы по дисциплине; 

- рабочие тетради на печатной основе; 
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- методические рекомендации по выполнению лабораторных работ, 
практических и/или семинарских занятий; 

- методические материалы по выполнению самостоятельной работы 
по дисциплине; 

- методические рекомендации по выполнению курсовой работы или 
курсового проекта; 

- контрольно-измерительные материалы текущего, рубежного, 
итогового контроля знаний обучающихся; 

- и иные учебно-методические пособия, адресованные 
обучающимся. 

3.3 Комплексное методическое обеспечение по дисциплине формируется и 
обновляется преподавателем постоянно. 

3.4 КМО формируется индивидуально, допускается групповая работа по 
формированию КМО по одной дисциплине внутри предметно-цикловой 
(методической) комиссии. 

 
4 Структура комплексного методического обеспечения 

профессионального модуля 
 

4.1 Комплексное методическое обеспечение (далее КМО) по 
профессиональному модулю – это комплекс учебно-планирующей, 
учебно-методической документации, оценочных материалов и средств 
обучения, необходимых для эффективной организации обучения 
студентов в рамках времени и содержания, определяемых учебным 
планом по специальности и рабочей программой по ПМ. 

4.2 КМО по ПМ включает в себя следующие документы: 
1. Обязательный комплект учебно-методических документов и 
оценочных средств(находится у методиста по специальности): 

- Рабочая программа профессионального модуля. 

- Календарно-тематический план ПМ с образовательным маршрутом 
для обучающихся. 

- Методические рекомендации для обучающихся  по выполнению 
курсовой работы (проекта) (при наличии). 

- Оценочные материалы по промежуточной аттестации элементов ПМ 
(вопросы к экзаменам по МДК при наличии по учебному плану 
специальности). 

- Комплекты контрольно-оценочных средств для оценки освоения 
итоговых образовательных результатов профессионального модуля. 
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- Методические рекомендации по выполнению выпускной 
квалификационной работы (ВКР) (при соответствии тематики ВКР 
содержанию ПМ). 

2. Комплект учебно-методических материалов по МДК, входящему в 
состав ПМ(находится у преподавателя/мастера задействованного в 
реализации МДК). 

- Рабочая программа (в бумажном и/или электронном виде)ПМ. 

- Календарно-тематический план ПМ (МДК). 

- Инструкции и/или методические указания для обучающихся  по 
выполнению лабораторных работ/практических занятий/семинарских 
занятий по МДК(при наличии по учебному плану и рабочей 
программе). 

- Оценочные материалы текущего контроля, в том числе материалы по 
точкам рубежного контроля (далее ТРК). 

- Оценочные материалы промежуточной аттестации (вопросы к 
экзамену по МДК) (при наличии по учебному плану). 

- Учебно-методические материалы, изданные преподавателем и  
предназначенные для использования обучающимися по данному МДК 
в аудиторное и внеаудиторное время. 

В качестве учебно-методических материалов, предназначенных для 
использования обучающимися в аудиторное и внеаудиторное время, 
могут быть представлены: 

- учебно-методические комплексы по МДК; 

- рабочие тетради на печатной основе; 

- методические рекомендации по выполнению лабораторных работ, 
практических и/или семинарских занятий; 

- методические материалы по выполнению самостоятельной работы 
по дисциплине; 

- методические рекомендации по выполнению курсовой работы или 
курсового проекта; 

- контрольно-измерительные материалы текущего, рубежного, 
итогового контроля знаний обучающихся; 

- и иные учебно-методические пособия, адресованные 
обучающимся. 

3. Комплект учебно-методических материалов поучебной практике 
(находится у преподавателя/мастера задействованного в реализации 
учебной практики). 

- Рабочая программа учебной и/или производственной практики (в 
бумажном и/или электронном виде). 
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- Календарно-тематический план по учебной практике. 

- Перечень учебно-производственных работ. 

- Инструкции по охране труда (при необходимости). 

- Инструкционно-технологические карты по видам работ учебной 
практики и/или методические рекомендации для обучающихся по 
прохождению учебной практики. 

- Дополнительный инструкционно-технологический материал по 
учебной практике. 

- Контрольно-измерительные материалыпо учебной практике. 
4.3 Комплексное методическое обеспечение по ПМ формируется и 

обновляется всеми преподавателями и мастерами производственного 
обучения, задействованными в реализации всех элементов 
профессионального модуля. 

4.4 Установленная форма перечня документации по ПМ приведена в 
Приложении Б. 

 
 
 
 
 
 
 

ГАПОУ МО «Губернский колледж» 
 

Структура комплексного методического обеспечения (КМО) дисциплины 
 

Перечень документации преподавателя 
 

_____________________________________________________________________________ 
ФИО преподавателя 

 

по дисциплине_____________________________________________________________ 
Наименование дисциплины 
 

Перечень Отметка о наличии Примечание  
Обязательная документация   
Рабочая программа    
Календарно-тематический план   
УМК по дисциплине (учебные 
пособия, рабочие тетради, 
методические рекомендации) 

  

Экзаменационный  материал (вопросы 
к экзамену) 

  

Методические указания по   
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выполнению курсовой/дипломной 
работы (проекта) (при наличии) 
КИМ по ТРК (тесты, вопросы к 
письменным работам) 

  

 

Перечень учебно-методической литературы, изданной преподавателем 
 

Название Авторы Год издания (при наличии  
рецензии УМО указать  год 

присвоения) 
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ГАПОУ  МО «Губернский  колледж» 
 

Структура комплексного методического обеспечения (КМО) 
профессионального модуля 

 
Перечень учебно-методической документации и материалов  

 

методиста по специальности 
___________________________________________________________________ 

наименование профессионального модуля 
 

___________________________________________________________________ 
код и наименование специальности/профессии  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Перечень Отметка о 
наличии 

Примечание  

Обязательный комплект учебно-методических документов и оценочных средств 
 

Рабочая программа профессионального модуля.   
Календарно-тематический план ПМ с образовательным 
маршрутом для обучающихся. 

  

Методические рекомендации для обучающихся  по выполнению 
курсовой работы (проекта) (при наличии) 

  

Оценочные материалы по промежуточной аттестации элементов 
ПМ (вопросы к экзаменам по МДК при наличии по учебному 
плану специальности). 

  

Комплекты контрольно-оценочных средств для оценки освоения 
итоговых образовательных результатов ПМ (КОС по ПМ). 

  

Методические рекомендации по выполнению выпускной 
квалификационной работы (ВКР) (при соответствии тематики 
ВКР содержанию ПМ). 

  

УМК по МДК.   
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ГАПОУ  МО «Губернский  колледж» 
 

Структура комплексного методического обеспечения (КМО) 
 профессионального модуля 

 
Перечень учебно-методической документации и материалов  

 
 

преподавателя/мастера, задействованного в реализации МДК 
___________________________________________________________________ 

наименование профессионального модуля 
 

___________________________________________________________________ 
код и наименование специальности/профессии  

 

___________________________________________________________________ 
ФИО преподавателя, мастера производственного обучения 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Перечень Отметка о 
наличии 

Примечание  

Комплект учебно-методических материалов по МДК, входящему в состав ПМ 
 

Рабочая программа ПМ (в бумажном и/или электронном виде).   
Календарно-тематический план ПМ (МДК)   
Инструкции и/или методические указания для обучающихся  по 
выполнению лабораторных работ/практических 
занятий/семинарских занятий по МДК (при наличии по учебному 
плану и рабочей программе). 

  

Оценочные материалы текущего контроля, в том числе 
материалы по точкам рубежного контроля (ТРК). 

  

Оценочные материалы промежуточной аттестации (вопросы к 
экзамену по МДК) (при наличии по учебному плану). 

  

Учебно-методические материалы, изданные преподавателем и  
предназначенные для использования обучающимися по данному 
МДК в аудиторное и внеаудиторное время. 
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ГАПОУ  МО «Губернский колледж» 
 

Структура комплексного методического обеспечения (КМО) 
 профессионального модуля 

 
Перечень учебно-методической документации и материалов  

 
 

заведующего практикой, преподавателя/мастера задействованного в 
реализации учебной практики 

___________________________________________________________________ 
наименование профессионального модуля 

 

___________________________________________________________________ 
код и наименование специальности/профессии  

 

___________________________________________________________________ 
ФИО преподавателя, мастера производственного обучения 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Перечень Отметка о 
наличии 

Примечание  

Комплект учебно-методических материалов по учебной практики 
 

Рабочая программа учебной и/или производственной практики 
(в бумажном и/или электронном виде). 

  

Календарно-тематический план по  учебной практике.   
Перечень учебно-производственных работ.   
Инструкции по охране труда (при необходимости.)   
Инструкционно-технологические карты по видам работ учебной 
практики и/или методические рекомендации для обучающихся 
по прохождению учебной  и производственной практики. 

  

Дополнительный инструкционно-технологический материал по 
учебной практике. 

  

Контрольно-измерительные материалы по учебной и 
производственной практике. 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

С ПОЛОЖЕНИЕ О СТРУКТУРЕ ОСНОВНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХПРОГРАММ И КОМПЛЕКСНОГО МЕТОДИЧЕСКОГО 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДИСЦИПЛИН/ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ МОДУЛЕЙ 

 
ФИО ДАТА ПОДПИСЬ 
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